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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENTORA

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS

RELATÓRIO MENSAL DE ATIVIDADES


OUTUBRO 2019

	       Cerimônia de transmissão do cargo de Prefeito ao Vice-Prefeito, dia 04, em razão de viagem à Brasília;      
       Atendimento ao público;
       Andamento a requerimentos;       
       Encaminhamento de Projetos de Lei à Câmara Municipal de Vereadores local;              

       Elaboração de ofícios e memorandos diversos do Gabinete do Senhor Prefeito Municipal;
       Cerimônia, Dia 14, de transmissão de cargo do Vice-Prefeito ao Prefeito Municipal, que retornou de viagem à Brasília.       
       Recebimento de e-mails; 

       Reunião com as demais Secretarias dia 16 às 14 horas;       
       Cadastro de Leis junto ao Cespro;

       Expedição de ofícios e memorandos diversos;

       Arquivamento de expedientes que tramitaram;

       Andamento de Portarias diversas;

       Dia 25 atividade e avaliação de trabalho realizada no CTG local;

       Expedição de passagens com vistas a atendimentos de saúde;        
       Informação a consultas solicitadas via e-mails;
       Dia 28 ponto facultativo.
       Outras atividades afetas a secretaria. 



                  Redentora, 04 de novembro de 2019.

                               NILTON CARDOSO MOREIRA
                            Secretário de Administração e Finanças
AO SETOR DE PATRIMÔNIO
Prefeitura Municipal de Redentora
REDENTORA (RS)
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